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COMUNICAZIONI  PER IL PERSONALE DOCENTE 
 

 puntualità nel rispetto dell’orario di servizio: è obbligatorio essere in servizio 5 minuti 
prima dell’ inizio delle lezioni; 

 celerità nel cambio di classe; 
 non portare fuori dalla classe in orario extra gli alunni  per sostenere le verifiche;  
 durante le ore di lezione il tempo deve sempre essere impegnato nello svolgimento 

dell’azione didattica:  
 i regolamenti della scuola vanno commentati in classe, rispettati e fatti rispettare;  
 la compilazione del registro elettronico deve essere sempre puntuale;  
 obbligo di vigilanza sugli allievi impegnati in qualsiasi attività della scuola; 
 concedere il permesso di uscita dalla classe  ad un solo allievo per volta, a partire dalla 

seconda ora, salvo altre reali esigenze degli alunni; 
 richiedere sempre la giustificazione agli alunni  ed eventualmente ammettere con riserva 

una sola volta; 
 annotare sempre nel registro di classe la tipologia della giustificazione (con certificato 

medico, perché impegnato in attività della scuola…); 
 annotare sul registro atteggiamenti degli alunni eventualmente sanzionabili; 
  comunicare tempestivamente alle famiglie eventuali annotazioni disciplinari, assenze 

strategiche  riguardanti gli alunni; 
 obbligo di testare la classe in ingresso  e  di definire una programmazione effettivamente 

rispondente alle reali esigenze della classe;  
 all’ interno della classe è il docente che detta il tempo della didattica, accertandosi che 

l’insegnamento sia stato decodificato in modo adeguato rispetto ai vari stili di 
apprendimento degli allievi pertanto lo stile di insegnamento dovrà essere adattato alla 
realtà della classe; 

 obbligo di individualizzare l’insegnamento nelle situazioni che lo richiedano; 
 obbligo di effettuare un congruo numero di verifiche; 
  illustrare agli studenti  il percorso disciplinare e indicare gli obiettivi  da raggiungere 

decodificati in termini di competenze; 
 comunicare  agli studenti  i criteri di valutazione sia per le verifiche scritte che orali;  
  far prendere visione agli alunni dei compiti corretti e  comunicare sempre i risultati delle 

prove scritte (vedi PTOF) e orali ( a conclusione della verifica);  
 assegnare puntualmente  i compiti per casa per il consolidamento delle competenze;  
  informare tempestivamente le famiglie sui risultati negativi conseguiti dai propri figli;  
  sottolineare agli studenti  l’obbligo della puntualità nell’ingresso alla prima ora e al 

rientro dalla ricreazione; 



 in concomitanza con prove scritte, in nessun caso, salvo certificazione medica,  consentire 
all’allievo ritardatario di recuperare i minuti; 

 
 è  vigente il divieto di fumo (anche con sigaretta elettronica) in ogni pertinenza della 

scuola, cortile incluso ; 
 è vigente il divieto di uso del cellulare in classe e comunque durante le ore di servizio  
 
 
Si ribadisce che i docenti devono essere presenti in classe al suono della  prima campana , 
ovvero 5 minuti prima dell’ inizio del servizio, così come disposto dal contratto collettivo 
nazionale di lavoro. 
Si ricorda che è fatto obbligo agli insegnanti di  assicurare la vigilanza in modo particolare 
durante l’ingresso degli allievi in aula, raggiungere la classe al cambio dell’ ora con rapidità,  
garantire la sorveglianza sugli studenti durante l’ora di ricreazione e comunque in ogni 
momento di permanenza  in istituto. 
Si sottolinea l’ onere per tutti i docenti della vigilanza sugli allievi diversamente abili, fin dall’ 
ingresso in aula alla prima ora, in quanto soggetti più  fragili ed esposti  maggiori rischi. 
Si ricorda che in caso di incidenti  i docenti dovranno dimostrare di  non aver potuto evitare 
l’accaduto. 
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